Zé4kladni Skola Kolin III., Masarykova 412

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Cj.:  ZS-17-187/2022
Vypracovala: Mgr. Renata Jefabkova

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Timto dnem kon¢i platnost Vnitfniho fadu 142021
SD ze dne

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a mé informativni funkci pro rodice. Sezndmeni rodict s vydanim tohoto fadu provedou
vychovatelky SD pii zapisu uéastnikt do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyutovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole

a vychovou v roding. Hlavnim posldnim SD je zabezpedeni zajmové Einnosti, odpo&inku

a rekreace ucastnikd, c¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena pro uéastniky z prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i ti€astnici, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zékonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti ué¢astniki

Ugastnici dochéazejici do $kolni druziny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi, nabozenstvi
a na svobodu projevu, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou, vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zélezitosti jejich vychovy a vzdélavani, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost odpovidajici jejich veéku a stupni vyvoje.

Utastnici maji pravo na zabezpe&eni piistupu k informacim, zejména takovym, které
podporuji jejich duchovni, morélni a socidlni rozvoj.

Utastnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Utastnici dochézejici do $kolni druziny dodrzuji pravidla kulturniho chovéni, nesméji se
dopoustét projevi rasismu a Sikanovani, fidi se vnitinim fadem.

Jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky a dalSich opravnénych osob a dodrzovat zasady
bezpecnosti. Ucastnik bez védomi vychovatelky nesmi opustit $kolni druZinu ani prostor, kde
pravé ¢innost probiha.



Odejde-li ucastnik ze Skolni druziny bez fadného propusténi vychovatelkou, dopousti se tim
poruseni vnitiniho fadu skolni druziny.

Prava zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo seznamit se se vSemi piedpisy vztahujicimi se k pobytu ditéte ve SD,
na informace o chovani a vzdélavani ditcte.

Povinnosti zikonnych zastupci

Seznamit se s Vnitinim fadem SD, sdélit pisemné rozsah dochézky a zptisob odchodu uéastnika
ze §kolni druziny, oznamit pisemné odchod wdastnika ze SD, odchazi-li v jinou dobu, nez je
uvedeno na piihlasce, oznamovat ve SD zmény zdravotni zplisobilosti, zdravotni potize,
informovat o vyskytu v§i. Uhradit Gplatu za zajmové vzdélavani, respektovat ustanoveni vnitiniho
adu SD, respektovat pokyny vychovatelek a pedagogii v souladu s pravnimi pfedpisy.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1 Ve skolni druzin¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlasovani a odhlasovani ucastnikii, koordinuje vybirani poplatki, predavani
informaci rodi¢tim, vyfizovani naméta a stiznosti.

1.2 O zafazeni Ucastnikti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné
zédosti. V ptipad¢ vétSiho zajmu o dochdzku do Skolni druziny, nez je jeji kapacita, budou
prijati pfednostné Zaci 1. ro¢niku.

e Dale postupné od 2. do 3. ro¢niku.
e Zajemci ze 4. ro¢niku budou prijimani pouze v pripadé volné kapacity.
e Piirovnosti naroku rozhoduje los.

1.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a
unor az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok vnitinim pfedpisem
vydanym feditelkou Skoly. Uhrada se provadi prostfednictvim Skolni on line pokladny na ucet
Skoly.

1.4 Uplata miize byt snizena nebo prominuta, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se dadvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zékona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) Ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

tyto skute¢nosti prokaze zakonny zastupce ucastnika reditelce pii podani pisemné
Zadosti o sniZeni nebo prominuti uplaty.

1.5 Pokud za ucastnika neni zaplacena Uplata, vedouci vychovatelka $kolni druziny o tom
uveédomi feditelku Skoly nejpozdé€ji do jednoho mésice — k terminiim 30. 9. a 28. 2. Reditelka
Skoly muze rozhodnout o pfipadném vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.



1.6 Rodice nebo jini zdkonni zastupci UcCastnika piihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do
druziny sdé€li druziné rozsah dochazky a zptisob odchodu ucastnika z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Mimotadné odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud
ma uéastnik odejit ze SD jinak, ¢ s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim
listku, sd€li rodice tuto skute¢nost pisemne.

Casy uréené k vyzvedavani déti:
v 11:45

ve 12:20 — 12:45

ve 13:20 — 13:40

od 14:45 kdykoliv

V jinou dobu nebude mozné dité ze Skolni druziny vyzvednout, ani samostatné propustit.

1.7 V ptipadé vyzvedavani ucastnika jinou osobou, nez je uvedeno v zdpisnim listku, mtze
vychovatelka pozadat o pfedlozeni prikazu totoznosti.

1.8 Utastnik nemiize odejit ze SD na zékladg telefonatu.

1.9 V ptehledu vychovné vzdélavaci prace je zaznamenavana nepiitomnost zapsané¢ho
ucastnika.

2. Organizace ¢innosti

2.1 Provozni doba SD je od 6:30 do 17:00 hodin. V patek je provozni doba do 16:30 hodin.

2.1.1 Ukonéeni provozu SD

Provoz koné¢i v 17:00 (ptip. 16:30) hodin. Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby
rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice Gcastnika a osoby
uvedené na piihlasce Gcastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc
Policii CR, nebo Méstskou policii.

2.2 Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: ranni a kone¢na druzina v herné, ostatni aktivity
v kmenovych tfidach, ptipadné v dalSich prostorach Skoly. Rozvrh ¢innosti jednotlivych
oddéleni je soucasti Vykazu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

2.3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii. V oddéleni lze individualng
integrovat nejvyse 5 udastnikil se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet castnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 ucastnikli

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob

2.4 Do skolni druziny pfichazeji ucastnici po skonceni vyuovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda ucastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka,
kterd vyucovala posledni hodinu.



2.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim pfipravu na
vyucovani. VSechna oddé¢leni pracuji podle Skolniho vzdéldvaciho programu Barevna
druzina.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Gnavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, popf. rano
pro ucastniky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucCastnika, umoznuji GCastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspéchi i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni cinnost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané wlastniky z riznych
oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyuclovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich ukoli
(pouze se souhlasem rodici, nikoliv pied 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim tkoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni
problémi), ovétovani a upevilovani skolnich poznatkii v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a dal3ich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii prib&zné ¢innosti SD
(napft. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7 Cinnosti druziny se mohou zc¢astiiovat i ucastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikli zafazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni nebo
skupinu.

2.8 Pii postupnych odchodech tucastnikli z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé&, kdy pocet ucastnikli v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné
tak se postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou Cinnost —
z4jmovou, relaxacni apod.

2.9 V dob¢ vedlejSich prazdnin, piip. v dobé feditelského volna rozhoduje o ¢innosti Skolni
druziny nebo pieruSeni provozu feditelka skoly po projednani se ztizovatelem.

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim

3.1 Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napi. télocvicna, cvicna kuchyiika, dilna, polytechnicka
pracovna, ...), fidi se piislunymi fady pro tyto u¢ebny. Uastnici piihlaseni do SD jsou
pouceni 0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm ucastnikii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné



informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

33 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikii a v piipadé nahlého
onemocnéni ucastnika informuji bez zbytecnych prutahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného
ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k Iékaiskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ticastnika
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, p¥ipadné vyplni
piedepsané formulare. Osetieni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

V piipadé¢ vyskytu pedikuldzy (vyskyt v§i) jsou informovani zakonni zastupci daného
ucastnika i ostatnich t€astnikd, pfi hromadném vyskytu KHS. Pedagogicti pracovnici
nemohou vyskyt v§i plosné kontrolovat, zbavit iCastniky v$i je povinnost zadkonnych
zéstupci. V piipadg, Ze by zékonni zastupci opakované poslali do SD ti¢astnika S
pedikul6zou, bude Skola informovat OSPOD.

r

4. Chovani ucastnika

4.1 Ve SD se udastnik ¥idi pokyny vychovatelek, Vnitinim fadem $kolni druziny a Skolnim
radem.

4.2 Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za Gi¢astnika, ktery
byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovidd, sd€li tuto skutecnost
neprodlen¢ zakonnému zastupci.

4.3 Doba pobytu Gi¢astnika v SD se ¥idi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.4 Ucastnici do Skolni druziny nenosi pfedméty nesouvisejici s ¢innosti SD a cenné
predméty. Pouzivani mobilniho telefonu je povoleno vyjimecné se souhlasem
vychovatelky.

4.5 NoSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, alkoholu, koufeni, projevy
Sikany, rasismu, intolerance, xenofobie budou vzdy posuzovany jako vazné poruseni vnitiniho
fadu skolni druziny a budou sankcionovany dle stupné zdvaznosti.

4.6 Reditelka miize rozhodnout o vylougeni icastnika ze SD, pokud tento Gdastnik porusuje
soustavn¢ kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich. O vylouceni miize byt
rozhodnuto také v pfipad€ neuhrazeni uplaty.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zamé&stnanec: Mgr. Libuse Hovorkova

V Koliné 24. 8. 2022

Mgr. Renata Jefabkova
teditelka Skoly



